科技查新委托合同

No：

	查新项目名称
	

	委托人
	单位名称（盖章）
	

	
	通信地址
	

	
	邮政编码
	
	单位网址
	
	电子信箱
	

	
	负 责 人
	
	电  话
	
	传  真
	

	
	联 系 人
	
	手  机
	
	电  话
	

	查新机构
	机构名称
	

	
	通信地址
	武进区科教城天润科技大厦C座703（常州市科创公共服务有限公司）

	
	邮政编码
	213159
	电子信箱
	czkc@cticz.com

	
	联 系 人
	吴晓婷
	电  话
	88990631
	传 真
	88990631

	查新目的及范围（合同发来后请与查新机构联系人进行电话确认）
 查新目的：(详细填写报何种项目或用途)_____   查新范围：国内（√）国外（  ）国内外（  ）

 查新报告需求时间：（√）正常:7－10个工作日  (  )加急:3－5个工作日  其它：（  ）天

	查新点与查新要求（查新点即描述需要证实的“未见报道”的发现内容、发明点、创新点及各类技术进步点。）



	查新项目的科学技术要点（查新项目的主要研究内容、主要科学技术特征、技术参数或者指标、应用范围等、参考检索词【包括关键词、分类号、专利号、化学物质登记号等】、与同类产品的比较。）不够填写可以附加页面
1.主要研究内容

2.主要技术特征

2.技术参数或指标

3.应用范围：

4.参考检索词




科技查新常见问题解答
问题1：办理"科技查新"需要准备哪些资料?                                                                解答：1．查新项目的科学技术资料（包括国内外同类科学技术和相关科学技术背景材料）；
　　  2．技术性能指标数据；
　　  3．参考检索词，包括中英文对照的查新关键词（含规范词、同义词、缩写词、相关词）、专利号等；
　  　4．参考文献，列出与查新项目密切相关的国内外文献来源（含著者、题目、刊名、年、卷、期、页及网         址或公司名）；                                                                                5．查新机构认为查新所必需的其他资料。

问题2：如何索取查新委托书?                                                                            解答：可从www.cticz.com网站的《下载中心》栏目中下载电子版的委托书，                                   也可通过联系电话0519-81582278/81580621，告知我方E-mail地址，我们将立即发送电子版委托书。

问题3：查新目的及范围                                                                                 解答：查新课题的目的，有科技立项、成果鉴定、奖励申报、新产品开发与申报、专利查新、创新基金申请、       标准查新等等。                                                                                   范围一般为国内，如果要国外或国内外查新请电话联系并确认。

问题4：填写查新委托书需要注意的问题?                                                                   解答：1．查新委托书需由课题负责人或参与课题的专业技术人员填写
       2．在《查新点与查新要求》一栏主要填写从科学技术要点中提炼出的技术创新点，填写时力求准确、           简明扼要，一般不超过3项
       3．《查新项目的科学技术要点》一栏中，着重简要说明查新项目的主要科学技术特征、技术参数或指            标。应用范围和国内外背景情况同类产品的比较能填写就填写
       4．关键词的填写至关重要，因为它直接影响检索结果的正确与否。关键词的选取不能随意、也不能自           造，而应选用符合查新项目技术内容的专业术语，包括它的同义词、上位词等

问题5：怎样才算正式委托查新? （一般全部以电子档的表格提交 实在有困难的提交纸质文档表格）               解答：您按要求填写好委托书后，有3种委托方式：
      1． 携带盖章的委托书直接来我室办理（最好是参与查新项目的人员来，便于沟通课题）。
      2． 将电子版委托书发送至查新服务邮箱czkc@cticz.com；(盖章的委托书等取报告时再提交)。             3．在无法提交电子档查新委托表格时，也可以把盖好公章的委托合同传真0519-88990630给我们以委托         查新

问题6：一般“科技查新”需要多长时间？                                                                  解答：我查新办公室自收到委托书之日起到出具正式查新报告一般需7~10个工作日，                           5个工作日以内（含5个工作日）按加急收费。

问题7：“科技查新”如何收费？                                                                          解答：根据科技部的规定，查新咨询工作为有偿服务，以下为收费标准：                                       正常查新（国内）：7－10个工作日         收费标准：800元                                         加急查新（国内）：3－5个工作日          收费标准：1000元                                       （国外或国内外查新视情况另定收费标准）

问题8： 委托单位或个人拿“科技查新”报告的地址？                                                       解答： 常州市科创公共服务有限公司                                                                      常州市武进区常武中路801号科教城天润科技大厦C座703   电 话：0519-81582278

